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Enfoque en sus necesidades
En S
mart It Consulting diseñamos nuestros
 cursos orientados a 
desarrollar 
sus
 habilidades
, aprovechar al máximo su tiempo y una completa asesoría presencial y por internet.
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Temas a Desarrollar
 (
Manejo de Formatos
Crear y modificar 
Estilos
.
Formato de Párrafo y fuente
.
Crear y usar Plantillas
.
Pegado Especial
.
Organización de textos
Crear y modificar Tablas
.
Dirección del texto
.
Alienación de celdas
.
Manejo de Cuadros de Texto
.
 
Manejo de Imágenes
 y gráficos
Ajuste con relación al texto
.
Efectos a las imágenes
.
Compresión de imágenes.
Ordenamiento
.
Smart Art
.
Gráficos
.
Comentarios
Partes especiales
Encabezado y pie de página
.
Nota al pie, nota al final.
Manejo de 
Índices
 en Word
 c
on 
Tablas de Contenido
.
Letra Capital.
Opciones espe
ciales
Manejo de Secciones y saltos de sección.
Proteger el documento de modificaciones.
Marcadores e Hipervínculos.
Programas y servicios web alternativos a Word.
Herramientas de Colaboración
 y utilidades
Control de cambios.
Aceptar/Rechazar cambios.
Convertir a PDF
PDF a Word.
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Solicite una visita
 en: 
info@smartitc.net
  
 
044
-
651741 
 998570514
 
RPM *433292
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